
 
 

LA CLEF RECRUTE : 
 

Un(e) Encadrant(e) Adjoint(e) d’Activité - Bilingue Anglais 
 

Poste à pourvoir en septembre 2024 
 
Créée en 1984 lors de la transformation de la MJC de Saint-Germain-en-Laye, La CLEF (Association pour la Culture, les 
Loisirs et la Formation), porteuse des valeurs de l’Education Populaire, est un "pôle culturel et éducatif", transversal, 
pluridisciplinaire et multigénérationnel, associant de nombreuses activités culturelles et de loisirs à un projet artistique 
axé éminemment autour des musiques actuelles / amplifiées : plus de 2 500 adhérents, une cinquantaine d’activités 
proposées (musique, danse, arts plastiques, arts numériques, théâtre, langues, sports, ateliers d’écriture...), 80 
spectacles organisés par saison, principalement des concerts (amateurs et professionnels), répétition d’une centaine 
de groupes dans ses studios, 70 salariés (une vingtaine de permanents et une cinquantaine d’intervenants). 
La CLEF est l’un des lieux culturels importants sur la région, active dans les réseaux professionnels et associatifs. 
Soutenue par les Collectivités Territoriales, en premier lieu la Ville de Saint Germain-En-Laye, elle est labellisée SMAC 
par le Ministère de la Culture. 
 
L’activité Busy Bees existe à La CLEF depuis 1987.  

Plus d’informations sur : www.laclef.asso.fr    

MISSIONS 

Vous aurez en charge, aux côtés et en appui de l’Encadrant(e)  Principal(e), des groupes anglophones de 
niveau cycle 1 dont le contenu est adapté pour de jeunes enfants âgés de 2 ans et demi à 6 ans. 

➢ Contribution à la réalisation du projet annuel et des pratiques pédagogiques liées à l’âge des enfants, 
mise en place d’un environnement d’apprentissage convivial et stimulant 

➢ Soutien à la Professeure d’Anglais dans ses tâches quotidiennes (préparation des activités, 
communication auprès des familles, rangement…) 

➢ Participation à l’organisation du matériel, à la préparation de commandes, aux tâches administratives 
➢ Veille à ce que l’environnement de l’espace soit sûr et propre 

 

PROFIL RECHERCHÉ  
 

Compétences / connaissances  
• Parfaitement bilingue Anglais -Oral + Ecrit- (Langue maternelle Anglais appréciée) 

• Connaissances de la pédagogie dans l’optique de stimuler et d'encourager les enfants dans leurs 
jeux et leur apprentissage 

• Expérience du contexte d’apprentissage auprès de jeunes enfants 

• Excellentes compétences en matière de communication écrite et verbale 

• Ingéniosité et créativité pour expliquer les consignes d’une manière adaptée à la capacité de  
chaque enfant 

• Aptitude à établir de bons rapports de travail avec les enfants et l’enseignant(e) 
 
 
 
 
 
 

http://www.laclef.asso.fr/


 

 

 

 
 

Qualités requises 
▪ Esprit de responsabilité, d’enthousiasme, d’imagination, d’énergie et de patience 
▪ Capacité d’adaptation et de flexibilité, d'analyse, de prise de recul 
▪ Curiosité, écoute, disponibilité, diplomatie, pédagogie 
▪ Capacités relationnelles et aptitudes au travail en équipe, au partage et à la circulation de l’information 
▪ Organisation, autonomie, anticipation, rigueur, sens de l’initiative. 

 
CONDITIONS DU POSTE 
 

▪ Type de contrat : Contrat à Durée Indéterminée (CDI), à temps partiel → entre 9 et 12h/semaine 
à déterminer en septembre après les inscriptions, en fonction des effectifs. 
 

▪ Rémunération : conformément à la grille de classification de la Convention Collective ECLAT 
 

▪ Date d’embauche : Septembre 2024 
 

 Tickets restaurant  

 Mutuelle  
 

▪ Avantages CSE 
o Participation aux activités culturelles 
o Cours de Fitness/Danses & Concerts/Spectacles gratuits 

 
ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL 
 
Lieu d’exercice : 46 rue de Mareil, 78100 Saint-Germain-en-Laye 
RER A à 7mn / Parking privé à disposition 
 
 

Envoyer dossier par mail uniquement à : recrutement@laclef.asso.fr 
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